Anleitung fir Mandanten: DATEV Meine Steuern

Was ist DATEV Meine Steuern?
Ein speziell fir Privatmandanten entwickeltes Portal zur digitalen Ubermittlung von
Steuerbelegen fur die Einkommensteuererklarung

So starten Sie:
1. Zugangsdaten & SmartLogin erhalten

o Wirrichten DATEV Meine Steuern fur Sie ein und senden Ihnen den SmartLogin
bzw. SmartCard-Zugang per Post oder E-Mail

2. SmartLogin-App selbst installieren & registrieren

o Laden Sie die kostenlose SmartLogin-App aus dem Store herunter und
registrieren Sie diese mit Ihrer User-ID und dem Registrierungscode. Bestatigen
Sie aktivierende E-Mail und setzen Sie eine PIN

3. Einloggen

o Offnen Sie www.meine-steuern.de oder starten Sie das Portal iber MyDATEV.
Wahlen Sie SmartLogin oder SmartCard beim Login und scannen Sie den
QR-Code im Browser mit der App

4. Belege scannen, hochladen & sortieren

o Laden Sie Belege direkt im Portal hoch oder nutzen Sie die DATEV Upload mobil-
App zur einfachen Beleglbertragung via Smartphone.

o Ordnen Sie die Dokumente in Kategorien wie ,Werbungskosten*,
»oonderausgaben® oder ,Vermietung” ein —das erleichtert das Zuordnen

5. Kanzlei benachrichtigen

o Nach dem Upload klicken Sie im jeweiligen Steuerjahr auf ,,Kanzlei
benachrichtigen” — so wissen wir, dass wir mit der Bearbeitung starten kbnnen

6. Bearbeitungsstatus online verfolgen

o Sie sehen jederzeit den aktuellen Stand lhrer Steuererklarung im Portal.

F Tipp:
Laden Sie Belege idealerweise laufend wahrend des Jahres hoch und sortieren Sie sie ordentlich
—so sparen Sie sich am Jahresende viel Aufwand und uns Ruckfragen



